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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ศูนย์ความเป็นเลิศด้านพลังงานทางเลือก  สถาบันวิจัยและพัฒนา  โทร. ๕๑๕
ที่    ศธ 0542.0๘/  
วันที่     

เรื่อง   รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร  

 ด้วย มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร มีความประสงค์จะ ....................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้          

              ๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ.......................................................................................................
               ๒. รายละเอียดของพัสดุ  เช่น รายการพัสดุที่ซื้อ/ใบเสนอราคา
               ๓. ราคากลางและรายละเอียด ของราคากลางจำนวน                  บาท (                         .) 
               ๔. วงเงินที่จะซื้อ/จ้าง
                    - เงินงบประมาณแผ่นดิน ปีงบประมาณ พ.ศ..................
                    - เงินงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ปีงบประมาณ พ.ศ. .................                    
                     จำนวนเงิน           บาท  (.........................)  
               ๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ  
                   กำหนดเวลาส่งมอบงานหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน…………..วัน   นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
               ๖. วิธีที่จะซื้อและเหตุผลที่ต้องซื้อ
                   ดำเนินการซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดำเนินการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
               ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
                   การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
               ๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ
                   การแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
นาย/นาง/นางสาว................................................................................................................................................

              จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
                  ๑. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
                  ๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ
                                                         (ลงชื่อ)..................................................






(นางสาวเพียงจรัส  รัตนทองสุข)







เจ้าหน้าที่พัสดุ
                                

เรียน    อธิการบดี
(  )    เห็นควรอนุมัติตามเสนอ                                      (   )    อนุมัติตามเสนอ
           .........................................................                              ........................................

(ลงชื่อ)........................................................                 (ลงชื่อ)..................................................
       
          (นางอุดมพร  บุตรสุวรรณ์)                         (รองศาสตราจารย์ ดร.ทศวรรษ  สีตะวัน) 
                       หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ                           ผู้อำนวยการโครงการวิจัย  ปฏิบัติราชการแทน  

                                                                   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร 
